GOREV TANIMI BOLUM BASKANI

ADI-SOYADI Hamit CIHAN

is UNVANI Dog. Dr.

BiRiMi Antrendrliik Egitimi Boliimu

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Dekanlig

TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerine diizenlemek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'nu 4.Ve 5. maddesinde belirtilen amaclara uygun hareket
etmek.

2. Bolimin egitim alanina uygun anabilim dallarinin konulmasini saglamak.

3. Bolimin her diizeyindeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan bélimle ilgili her tirli faaliyetin
dizenli yuritilmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak.

4. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

5. Fakdilte kurulu toplantilarina katilarak bolimina temsil etmek.

6. Bolimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari gidermek lzere
uygun gordigii zamanlarda anabilim dali baskanlari ile toplantilar diizenlemek, b6lim kurulunu
toplamak.

7. Ogrencilerin basari durumlarini izlemek.

8. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini Dekanhga bildirmek.

9. B6lim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapar.

10. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarini izler, gérevlerini tam olarak yapmalarini saglar

11. Bolimun egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini hazirlamak.

12. Ders planlarinin diger Universitelerle uyum iginde olmasini ve glincel kalmasini saglamak.

13. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalari yiiriitmek.

14. Bolimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.

15. Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

16. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapiimasini saglamak.

17. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Dekanliga ulastiriimasini saglamak.

18. Sinav programlarinin hazirlanmasi, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

19. Boluimin bilimsel arastirma ve yayin gicini artici dnlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak.

20. Dekanin verecegi diger isleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is ve islemlere iliskin
Boliim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

iS CIKTISI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yénetmelik ve tamimler

BiLGi KAYNAKLARI * Yazili ve sozll talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

* Ogrenci isleri Daire Baskanlig), Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi,




Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B&lim
Baskani ve Yardimcilari, Bilgi islem Birimi

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve

gorsel yayin organlari, yliz ylize goriisme.

Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekan ve Yardimcilari, Genel Sekreter,
Daire Baskanliklari, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri, Tahakkuk, Ayniyat,
Personel isleri, B6liim Sekreterlikleri birimleri.

ILETiSiM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize gériisme.
CALISMA ORTAMI Bolim Bagkanligi Calisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde calisma

saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI BOLUM BASKANI

ADI-SOYADI Buket OZDEMIR ISIK

is UNVANI Dog. Dr.

BiRIMI Rekreasyon Boliimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Dekanlig

TEMEL GOREVLERI Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerine diizenlemek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nu 4.Ve 5. maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmek.

2. Bolimin egitim alanina uygun anabilim dallarinin konulmasini saglamak.

3. Bolimin her diizeyindeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan bélimle ilgili her tirli faaliyetin
diizenli yuratilmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak.

4. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

5. Fakdlte kurulu toplantilarina katilarak bolimiina temsil etmek.

6. Bolumle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari gidermek lzere
uygun gordigli zamanlarda anabilim dali baskanlari ile toplantilar diizenlemek, b6lim kurulunu
toplamak.

7. Ogrencilerin bagari durumlarini izlemek.

8. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini Dekanliga bildirmek.

9. BOlim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapar.

10. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarini izler, gérevlerini tam olarak yapmalarini saglar

11. Bolimin egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini hazirlamak.

12. Ders planlarinin diger Gniversitelerle uyum iginde olmasini ve glincel kalmasini saglamak.

13. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalari yiritmek.

14. Bolimde yapilmasi gereken se¢imlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.

15. Oziirli ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

16. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasini saglamak.

17. Ek ders ddemeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Dekanliga ulastiriimasini saglamak.




18. Sinav programlarinin hazirlanmasi, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

19. Bolimin bilimsel arastirma ve yayin giictini artici dnlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak.

20. Dekanin verecegi diger isleri yapmak.

IS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is ve islemlere iligskin
Bolim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve sozll talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

* Ogrenci isleri Daire Baskanlig), Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi,
Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B&lim
Baskani ve Yardimcilari, Bilgi islem Birimi

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve

gorsel yayin organlari, yliz ylize gériisme.

ILETiSiM iCERiISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekan ve Yardimcilari, Genel Sekreter,
Daire Baskanliklari, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri, Tahakkuk, Ayniyat,
Personel isleri, B6liim Sekreterlikleri birimleri.

ILETiSiM SEKLI Yazl, telefon, internet, yiiz yiize gériisme.

CALISMA ORTAMI Bolim Baskanligi Calisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI BOLUM BASKANI

ADI-SOYADI idiris YILMAZ

is UNVANI Prof.Dr.

BiRiMi Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi

BAGLI OLDUGU MAKAM

Fakiilte Dekanhigi

TEMEL GOREVLERI

Bolumiin egitim-6gretim faaliyetlerine diizenlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nu 4.Ve 5. maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket

etmek.

2. Bolimin egitim alanina uygun anabilim dallarinin konulmasini saglamak.

3. Bolimiin her diizeyindeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan béliimle ilgili her tirli faaliyetin
diizenli yuritilmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak.

4. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

5. Fakdilte kurulu toplantilarina katilarak bolimiini temsil etmek.

6. Bolumle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari gidermek tzere




uygun gordigli zamanlarda anabilim dali baskanlari ile toplantilar diizenlemek, bélim kurulunu

toplamak.

7. Ogrencilerin basari durumlarini izlemek.

8. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini Dekanliga bildirmek.

9. BOlim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapar.

10. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarini izler, gérevlerini tam olarak yapmalarini saglar

11. Bolimun egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini hazirlamak.

12. Ders planlarinin diger tGniversitelerle uyum iginde olmasini ve glincel kalmasini saglamak.

13. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalari yiritmek.

14. Bolimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandiriimasini saglamak.

15. Oziirli ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

16. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapiimasini saglamak.

17. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Dekanliga ulastiriimasini saglamak.

18. Sinav programlarinin hazirlanmasi, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

19. Bolimin bilimsel arastirma ve yayin giiciini artici dnlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak.

20. Dekanin verecegi diger isleri yapmak.

iS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is ve islemlere iliskin
Bolim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yénetmelik ve tamimler

* Yazili ve sozll talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

* Ogrenci isleri Daire Bagkanligi, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi,
Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B&lim
Bagkani ve Yardimcilari, Bilgi islem Birimi

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve

gorsel yayin organlari, yliz ylize gériisme.

ILETiSiM ICERISINDE
OLUNAN BiRIiMLER

Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekan ve Yardimcilari, Genel Sekreter,
Daire Bagkanliklari, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri, Tahakkuk, Ayniyat,
Personel isleri, Bdlim Sekreterlikleri birimleri.

ILETiSIM SEKLI Yaz, telefon, internet, yiiz yiize gériisme.

CALISMA ORTAMI Bolim Baskanligi Calisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI BOLUM BASKANI

ADI-SOYADI Akin GELIK

is UNVANI Dog.Dr.

BiRiMi Spor Yoneticiligi Boliimii

BAGLI OLDUGU MAKAM

Fakiilte Dekanhig




TEMEL GOREVLERI

Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerine diizenlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu'nu 4.Ve 5. maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmek.

2. Bolimin egitim alanina uygun anabilim dallarinin konulmasini saglamak.

3. Bolimin her diizeyindeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan béliimle ilgili her tirli faaliyetin
diizenli yuritilmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak.

4. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

5. Fakilte kurulu toplantilarina katilarak bolimiini temsil etmek.

6. Bolimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari gidermek lzere
uygun gordigii zamanlarda anabilim dali baskanlari ile toplantilar diizenlemek, b6lim kurulunu
toplamak.

7. Ogrencilerin basari durumlarini izlemek.

8. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini Dekanhga bildirmek.

9. BOolim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapar.

10. Bolimde gorevli 6gretim elemanlarini izler, gérevlerini tam olarak yapmalarini saglar

11. Bolimin egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini hazirlamak.

12. Ders planlarinin diger Gniversitelerle uyum iginde olmasini ve glincel kalmasini saglamak.

13. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalari yiritmek.

14. Bolimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandiriimasini saglamak.

15. Oziirli ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

16. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasini saglamak.

17. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Dekanliga ulastiriimasini saglamak.

18. Sinav programlarinin hazirlanmasi, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

19. Boluimin bilimsel arastirma ve yayin gicini artici 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak.

20. Dekanin verecegi diger isleri yapmak.

. Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is ve islemlere iliskin

iS CIKTISI

belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yénetmelik ve tamimler

* Yazili ve sozll talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Baskani ve Yardimcilari, Bilgi Islem Birimi

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, ylz ylize gériisme.

ILETiSiM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Personel isleri, B6liim Sekreterlikleri birimleri.

ILETiSiM SEKLI Yazl, telefon, internet, yiiz yiize gériisme.

Bolim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,

* Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi,
Tahakkuk Birimi, Ogretim Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B&lim

Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekan ve Yardimcilari, Genel Sekreter,
Daire Bagkanliklari, Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri, Tahakkuk, Ayniyat,




CALISMA ORTAMI Bolim Baskanligi Calisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.




